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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
l. M"*ifiki kim.mpur6 komunikasi yang baik dalam pelayanal;
2. Mcmiliki pengetahuan tentang kesehatan
3. Memiliki ketrampilan dalam bidang kesehatan
4. Memiliki ketelitian dan kecermatax dalam pengelolaan berkas dan data

kesehatan (buku pendaftaran pasien dan kartu medical recor:d, data
rekam medis Pasien);

5. Memiliki ketelitian dan kecermatan dalam mengelola alat-alat kesehatan

6. Memiliki ketelitian dan kecermatan daiam mendata, menyimpan dan
rnerawat alat-alat kesehatan

7. Menyelesaikan pekerjaan tepat waktu
B. Senantiasa bekerja dengan rapi dan tidak ceroboh'

1. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia
Nomor 23 Tahun 2O11 Tentang OrganisasidanTataKerja
Universitas Negeri Yoryakarta;

2. Peraturan Nlenteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Nomor 35 Tahun 2Ol7 tentang Statuta Universitas Negeri
Yoryakarta;

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Nomor 71 Tahun 2Ol7 tentang Pedoman Penlrusunan Peta
Proses Bisnis dan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidixan
Ti n rvcri '

Keterkaitan Peralatan / Perlen gkaPan
1. Proposal Pcnyuluhan Keschatan;
2.SK Rektor;
3. Laporan kegiatan penyuluhan kcschatそ週■;

4. Printer;

5.Kertas HVS
6.PC Unit atau Notcbook
7. Strip kolesterol
8.Strip Gula Darah
9.Strip Asan Urat
10.LCE)Pro」 ector

ll.Speaker
12.Sound

Peringatan
Jika SOP i.,i tiaa.-altrt an
kurmg t>aik

Pencatatan dan Pendataan
1. Daftar Hadir Peserta Penyuluhan Kesehatan

LENOVO
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LENOVO
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SOP PENYULUHAN KESEHATAN

No= Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutl Baku

|ドllettn。 lhKasubag TU Kepala UPT LK PaにmёdiS Dokter KI:engkapan VVaktu 0●tput

1 Membuat konsep proposal
dan surat pengantar ditujukan
kepada Rektor

PC∪ nl,Kertas

HVS,P"nter
60 menit Proposal kegiatan

dan surat pengantar
‐

ヽ __

2 Mencermati dan
menandatangani proposal
kegiatan dan surat pengantar

T:Dハ K

…
/ >

Froposal, surat
pengantar, bolpoin

5 menit Surat pengantar
ditandatangani;
proposal

´

＼

YA

3 Mengirim surat pengantar dan
proposal kegiatan yang
ditujukan kepada Rektor

E

Surat penganlar
dan Proposal

5 menit No. Agenda Surat
dari subag TU dan
Kearsipan

4 Menerima hasil permohonan
proposal kegiatan disetujui
atau ditolak

T:DAK

⌒

Aplikasi myoffice,
telepon

7 hari Hasil permohonan
proposal kegiatan

＼

YA

/

5 Menerima SK Rektor tentang
penyuluhan kesehatan dari
subag. Kumtala

コ

SK Rektor 7 hari SK Rektor

6 Melaksanakan kegiatan
penyuluhan

Srip kolesterol,
gula daram asam
urat; LCD
Projector; Laptop;
Speaker; Sound

5 jam Daflar hadir
kegiatan|

|

|I Pёtlgos

Adnlinistrasi

▼  _|.___… __」

」 | | | |



7 Membuat laporan hasil
kegiatan Ｅ

　
，Ｅ

Ｆ
Ｌ
ｒ

Printer; laptop; PC

Unit; kertas HVS;
daflar hadir
peserta dan panitia

Laporan hasil
kegiatan

Solpoin; daftar
radir peserta dan
canitia; Laporan
rasil kegiatan

Laporan hasil
kegiatan sudah
ditandatangani

menandatangani laporan hasil
kegiatan

9 Selesai

8


